MaBnahmen und Zustandigkeiten im Geheimschutzverfahren

Checkliste

Referat RS 3

(Unterlagen immer zusammen versenden)

Referat RS 2

(Unterlagen immer zusammen versenden)

Sicherheitsakte
(Aufbewahrungsfrist gemaR Ziffer 4.7.3 GHB)

Adressianderung /
Umfirmierung

Unternehmensangaben Anlage 09 GHB
Handelsregisterauszug

Geschiftsfithrer/in / Gesellschafter/in
Vorstandsmitglied ist ausgeschieden

Unternehmensangaben
Handelsre gisterauszug

Anlage 09 GHB

oo

Veranderungsmeldung
Ermachtigungsurkunde

Anlage 15 GHB

[ Erkldrung beim Erléschen Anlage 14 GHB

(Ausnahme: Person ist verstorben

Neue/r Geschiftsfithrer/in /
Gesellschafter/in / Vorstandsmitglied

Unternehmensangaben
Handelsregisterauszug

ggf. Verpflichtungserklarung

(als Ausnahme, wenn nicht Giberpriift wird)

Anlage 09 GHB

ool og oo

Anlage 10 GHB

Uberpriifungsunterlagen
(mit Berater/in RS 3 im Vorfeld kliren, ob
iiberpriift werden muss)

SiBe, StvO, VS-Verwalter/in oder
VS-Verwaltervertreter/in ausgeschieden

|

Formlose Mitteilung mit Hinweis, wann
neue/r Mitarbeiter/in bestellt wird
(Brief/Mail)

oo

Veranderungsmeldung Anlage 15 GHB

Ermachtigungsurkunde

[ Erkldrung beim Erléschen Anlage 14 GHB

(Ausnahme: Person ist verstorben)

Neue/r SiBe, StvO, VS-Verwalter/in
oder VS-Verwaltervertreter/in
vorgeschlagen

[] Vorschlag zur Bestellung des/der SiBe Anlage 08 GHB

Uberpriifungsunterlagen

Uberpriifte/r Mitarbeiter/in
ausgeschieden

oo

Veranderungsmeldung Anlage 15 GHB

Ermachtigungsurkunde

[ Erkldrung beim Erléschen Anlage 14 GHB

(Ausnahme: Person ist verstorben)

Ermachtigungsbestatigungen

Rucksendung an
zusténdige/n Bearbeiter/in

Anderung der E-Mail-Adresse

[] E-Mail-Adresse selbst im Geheimschutz-
portal dndern

Anderung der Telefon-Nummer

[] Vorschlag zur Bestellung des/der SiBe
mit Hinweis auf Anderung

Anlage 08 GHB

Namensénderung des/der SilBe, StvO,
VS-Verwalter/in oder
VS-Verwaltervertreter/in

[ Vorschlag zur Bestellung des/der SiBe
mit Hinweis auf Anderung

Anlage 08 GHB

oo

Veranderungsmeldung Anlage 15 GHB

ggf. Uberpriifungsunterlagen

Verdnderungen bei Mitarbeiter/innen
(z.B. Familienstand, Namensénderung,
Wohnsitzdnderung)

OO

Veranderungsmeldung Anlage 15 GHB

ggf. Uberpriifungsunterlagen

Sicherheitserhebliche Erkenntnisse /
Sicherheitsvorfall

[] Meldevordruck Unterrichtung RS 3 iber
Geheimschutzvorkommnisse

Sonstige Formulare

Veranderungsmeldung Anlage 15 GHB

Sicherheitsbescheid anfordern
(national)

O Anforderung eines Sicherheitsbescheides

[] VS-Unterauftragsanzeige beifiigen

[] VS-Einstufungsliste bei neuen Projekten
des Unternehmens

Anlage 5d GHB

Sicherheitsbescheid nicht mehr
notwendig

[] Formlose Mitteilung (Bringschuld)
mit der Bitte um Aufhebung (Brief/E-Mail)

Uber Art und Umfang weiter benétigter Unterlagen werden Sie entweder fernmiindlich oder schriftlich unterrichtet
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